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KEDAINIU R. SURVILISKIO VINCO SVIRSKIO PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Keédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo

nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja elektroninio dienyno administravimo, prieziiiros,

dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo, perkélimo i

skaitmenines laikmenas bei saugojimo mokykloje tvarka.

Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: ikimokyklinés grupés dienynas,

prieSmokyklinés grupés dienynas, pradinio ugdymo dienynas, pradinio ugdymo dienynas

(jungtinéms klaséms), pagrindinio ugdymo dienynas, dienynas (darbui su grupe), individualaus

darbo dienynas, ir kiti dienynai (toliau — dienynas), kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos

Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

Elektroninio dienyno paskirtis — duomeny apie mokiniy pasiekimus kaupimas. Mokiniy tévai

(globéjai, riipintojai) (toliau — tévai) ir mokytojai gali kiekvieng dieng stebéti vaiky lankomuma,

pazangumg, mokyklos administracijos, klasés vadovy informacijg ir praneSimus, mokiniy

skatinimg ir kt..

Elektroniniam dienynui i$laikyti naudojamos mokyklai skirtos mokymo 1¢Sos.

Nuostatuose vartojamos savokos:

5.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

5.2. Naudotojai — asmenys, turintys prieigos prie naudojimosi programa teises pagal nustatytg
tvarka, naudotojo vardg ir slaptazodj, galintys atlikti numatytas funkcijas;

5.3. Elektroninio dienyno klaida — klaidingas zodis, tekstas ar jvertinimas;

5.4. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo ir kituose
Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir

jvedant tuos pacius duomenis, kurie numatyti atitinkamame dienyne, kurio formg tvirtina

Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas mokyklos

sprendimu gali biiti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui

sudaryti ir kt.

Mokykla, tvarkydama elektroninj dienyng, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,

Lietuvos Respublikos Seimo priimtais jstatymais ir teisés aktais, Lietuvos Respublikos

Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo ir kultiiros ministro jsakymais, kitais

teisés aktais ir Siais Nuostatais.

Mokyklos direktorius paskiria asmenj (elektroninio dienyno administratoriy), atsakingg uz

elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.
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II SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

Elektroninio dienyno administratorius:

9.1. atsako uz el. dienyno administravimg ir jo patikimg funkcionavimg, informuoja el. dienyno
paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir direktoriy apie kylancias technines ir administravimo
problemas, sprendzia administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

9.2. yra atsakingas, kad buty teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio dienyno
funkcionalumui;

9.3. per 5 pirmgsias rugséjo mén. darbo dienas jveda informacijg, reikalingg dienyno
funkcionalumui uztikrinti: pamoky laika, pusmeciy intervalus, mokiniy atostogy laika,
mokytojy bei mokiniy sgrasus. Nuolat tikrina ir reikalui esant, duomenis tikslina;

9.4. vadovaudamasis mokyklos ugdymo planu, jraSo mokomuyjy, pasirenkamyjy dalyky, dalyky
moduliy, neformaliojo $vietimo programy pavadinimus;

9.5. suteikia prisijungimo duomenis mokytojams, mokiniy ir jy tévy prisijungimo duomenis
perduoda klasiy vadovams;

9.6. sukuria mokytojy pavadavimus;

9.7. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui i§vykus i§ mokyklos elektroniniame dienyne iStrina
jo duomenis;

9.8. jveda klases, pavardés keitimo ar kitg informacija,

9.9. pildo tvarkarascio pakeitimus;

9.10. ménesio uzbaigima uzrakina kito ménesio Sesta darbo diena;

9.11. gaves klaidos taisymo akta, atrakina dienyng ir kartu su mokytoju iStaiso nustatytas
klaidas;

9.12. atrakina ir uzrakina pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo tvarkymo apsaugos parametrus
(mokinio pusmecio, metiniai jvertinimai ir $iy laikotarpiy suvestiniai lankomumo duomenys
elektroniniame dienyne automatiskai ,,uzsirakina“ iki tos pacios dienos, kurig jie buvo jvesti,
24 valandos);

9.13. elektroninio dienyno archyva perkelia j skaitmening¢ laikmeng;

9.14. teikia elektroninio dienyno naudotojams konsultacijas, jei negali padaryti pats, kreipiasi |
elektroninio dienyno paslaugg pagal sutartj teikianCig institucija;

9.15. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analizg¢ ir teikia siiilymus direktoriui ir
elektroninio dienyno paslaugy teik¢jams d¢l dienyno tobulinimo;

9.16. gaves zinute iS paslauga teikiancios jmonés atstovy, kad elektroninio dienynas dél
techniniy nesklandumy kurj laikg neveiks, apie tai informuoja duomeny tvarkytojus ir
gavéjus bei stebi, kada trikdziai bus pasalinti;

9.17. tvarkydamas duomenis, atsako ir vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty nustatyta tvarka;

9.18. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiskuma

Elektroninio dienyno paslaugg pagal sutart] teikiancios institucijos funkcijos ir atsakomybé

apibréztos dvisaléje sutartyje dél duomeny tvarkymo.

Mokytojas:

11.1. mokslo mety pradzioje per 5 darbo dienas sudaro savo dalyko grupes pagal
administratoriaus atsiystus tvarkaras¢io grupiy sarasus. Prireikus visus mokslo metus
tikslina, koreguoja grupiy sarasus;

11.2. suveda savo pamoky tvarkarastj;

11.3. kasdien iki 17 val. (jeigu nebuvo galimybés iSkart po pamokos ar pamokos metu) suveda
ta dieng vesty pamoky duomenis: pamokos tema, klasés ir namy darbus, pazymius (nurodo



pazymiy tipg i§ pateikto meniu sgraso), lankomuma, mokiniy vélavima, paraso pagyrimus,
pastabas, komentarus mokiniams ir jy tévams;

11.4. integraves dalyko ar prevencijos programy ugdymo turinj, pazymi integruotg dalykg ar
prevencijos programg ir kartu dirbusj mokytoja ar pagalbos mokiniui specialista;

11.5. elektroninio dienyno administratoriui, uzregistravus pavadavima, vaduojantis mokytojas
pildo skilti ,,Pavadavimai“;

11.6. ne véliau kaip prie$ savaite elektroniniame dienyne fiksuoja suplanuotus kontrolinius ir
kitus atsiskaitymo darbus, apie kuriuos mokinius yra informaves ne véliau kaip prie§ dvi
savaites;

11.7. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo rodiklius
(juos pildo rudenj ir pavasarj);

11.8. veda saugaus elgesio ir/ar kitus instruktazus, iSspausdina ,,Grupés instruktazus*, kuriuose
mokytojas ir mokiniai pasiraso, ir saugo iki mokslo mety pabaigos;

11.9. pamokoms nevykstant dé¢l Sal¢io, karScio, epidemijos ir kity priezasCiy ar organizuojant
netradicinio ugdymo dienas, skiltyje ,,Pamokos tema* raSo ,,Pamoka nevyko dél....” ar
uzraso netradicinés dienos tema;

11.10. prireikus keisti informacijg uzrakintose elektroninio dienyno sistemos srityse, kreipiasi ]
elektroninio dienyno administratoriy ir pateikia klaidos taisymo akta, kuriame nurodo, kokius
duomenis reikia naikinti/pakeisti ar kitaip koreguoti;

11.11. pasibaigus pusmeciui, mokslo metams, i§veda pusmecio, metinius jvertinimus ne véliau,
kaip pusmecio, mokslo mety paskuting darbo dieng. Jvertinimai ir lankomumo duomenys
automatiskai ,,uzsirakins‘ iki tos pacios dienos, kurig buvo jvesti, 24 valandos;

11.12. jeigu mokinys turi papildomus darbus, iki paskutinés mokslo mety dienos sutvarko
elektroninj dienyng;

11.13. vidaus zinutémis bendrauja su klasiy vadovais, Svietimo pagalbos specialistais, mokyklos
administracija;

11.14. tvarkydamas duomenis, atsako ir vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity
teises akty nustatyta tvarka.

12. Klasiy vadovai:

12.1. mokslo mety pradzioje per 5 darbo dienas patikrina vadovaujamy klasés mokiniy sarasa,
pamoky tvarkarastj;

12.2.  iSvykus ar atvykus naujam mokiniui per 2 darbo dienas apie tai informuoja elektroninio
dienyno administratoriy;

12.3. perduoda vadovaujamos klasés mokiniams ir jy tévams elektroninio dienyno prisijungimo
duomentis;

12.4. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos*;

12.5. gave 1S mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg per 2 darbo dienas jveda
duomenis j elektroninj dienyna;

12.6. tévams, neturintiems galimybiy prisijungti prie elektroninio dienyno, 2 kartus per
ménesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas; pasibaigus trimestrui,
1§spausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

12.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais,
Svietimo pagalbos specialistais, mokyklos administracija;

12.8. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

12.9. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas iS mokyklos iSeinantiems ar mokykla
keiCiantiems mokiniams;

12.10. veda saugaus elgesio ir/ar kitus instruktazus, iSspausdina ,,Grupés instruktazus, kuriuose
klasés vadovas ir mokiniai pasiraso, ir saugo iki mokslo mety pabaigos;

12.11. pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny iSspausdina
skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestin¢*, paraSu patvirtina duomeny
teisingumg ir perduoda rastvedei saugojimui;
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12.12. jei mokiniui(-iams) yra paskirti papildomi darbai, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo
reikalavimy dél kélimo j auksStesng klase ar ugdymo programai, jos daliai baigti jvykdymo,
bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos;

12.13. tvarkydamas duomenis, atsako ir vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty nustatyta tvarka.

Socialinis pedagogas:

13.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, aiSkinasi nelankymo prieZastis;

13.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, Svietimo pagalbos
specialistais, klasiy vadovais, administracija;

13.3. tvarkydamas duomenis, atsako ir vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty nustatyta tvarka.

Visuomenés sveikatos priezitiros specialistas:

14.1. ne véliau kaip iki spalio 15 d. suveda ir atnaujina mokiniy sveikatos duomenis;

14.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie mokiniy
sveikatos sutrikimus;

14.3. tvarkydamas duomenis, atsako ir vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty nustatyta tvarka.

Atsakingas uz ugdymo kokybés administravimg ir priezilirg asmuo:

15.1. ne reciau kaip karta per pusmetj vykdo prieziiira, kaip mokytojai laikosi mokyklos priimty
susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, t€vy informavimo;

15.2. uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, iSspausdinimag,
perkélima i skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta tvarka;

15.3. vykdo Nuostaty reikalavimy laikymosi prieziiirg, elektroninio dienyno pildymo priezitirg
ir reikalingy ataskaity parengima;

15.4. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapus susega ir saugo atskirame segtuve;

15.5. pasibaigus mokslo metams, kartu su klasés vadovu iSspausdina skyriy ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*;

15.6. tvarkydamas duomenis, atsako ir vadovaujasi Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés
akty nustatyta tvarka;

15.7. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmena duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

15.8. .Direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
iSspausdinimg, perkélimg i skaitmenines laikmenas, saugojimg teisé€s akty nustatyta tvarka.

Rastvedys atsako uz spausdinty suvestiniy, skaitmeniniy laikmeny su perkeltais elektroninio

dienyno duomenimis saugojima ir saugumg.

Mokiniai ir tévai elektroniniame dienyne gali suzinoti tokig informacija:

17.1. pamoky tvarkarastj, jo pakeitimus;

17.2. mokinio lankomumg ir pavélavimus;

17.3. ar yra mokiniui (ar visai klasei) skirty klasés vadovo, dalyko mokytojy, pagalbos
mokiniui specialisty ir mokyklos administracijos pastaby ar praneSimy;

17.4. pasiekimy vertinimus;

17.5. pamoky turinj;

17.6. uzduotus namy darbus;

17.7. atsiskaitomyjy darby grafika;

17.8. informacija apie buvusius ir bisimus tévy susirinkimus;

17.9. mokiniy tévai gali tarpusavyje bendrauti per klasés diskusijy foruma.

Ugdymo apskaitos informacija mokiniai ir tévai i§ elektroninio dienyno suzino nemokamai. Uz

papildomas paslaugas mokiniai ir tévai susimoka patys.
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Mokykla atsako uz elektroninio dienyno paslaugg pagal sutart] teikianciai institucijai suteikiamy
asmens duomeny patikimuma — teisinguma ir tiksluma bei apsaugg iki to momento, kol duomenys
pasiekia tvarkytoja.

Mokykla jsipareigoja uztikrinti, kad pateikti duomenys biity laiku atnaujinami.

Elektroninio dienyno paslaugg pagal sutartj teikianciai institucijai pereina pareiga uZztikrinti 18
mokyklos gauty asmens duomeny patikimuma (teisinguma ir tikslumg) nuo duomeny gavimo
momento.

III SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS IR PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU
TEIKIMAS IR GAVIMAS

Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne (paslauga teikiama

pagal sutartj).

Mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo metus, jo

tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina atsakingas uz ugdymo kokybés administravimg ir

priezitirg asmuo ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui.

Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutinés

darbo dienos, atsakingas uz ugdymo kokybés administravima ir prieziiirg asmuo, teisés akty

nustatyta tvarka atsakantis uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma, kartu su klasés vadovu:

24.1. 1§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®, i$spausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas (-i) duomeny teisinguma,
tikruma, jraSo datg ir deda j byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , D¢l
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* nustatyta tvarka. Kartu | byla
dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo;

24.2. kartu su administratoriumi visg elektroninj dienyng perkelia j skaitmenine laikmena.
Jei ,,uzrakinus“ duomenj nustatoma klaida, elektroninio dienyno administratoriui jj ,,atrakinus®,
»atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta apie duomens keitimg. D¢l klaidos iStaisymo
(duomens keitimo) akte turi biiti jraSyta Si informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
jvertinimai skai¢iumi ir (ar) Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky
skaiCius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir)
praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavard¢, dalyko mokytojo ar kito
mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenj, vardas ir pavardé, parasas, elektroninio dienyno
administratoriaus vardas ir pavard¢, parasas, duomens keitimo data, jvardinta priezastis, dél
kurios atlickamas duomens taisymas, kiti su duomens taisymu susij¢ duomenys. Akta apie
duomens keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaidg padargs asmuo arba atsakingas uz ugdymo
kokybés administravimg ir prieziiira asmuo. Sudarytas aktas apie duomens keitimg saugomas
kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.
Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg zodj,
teksta, skaiCiy ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su atsakingu uz ugdymo kokybés
administravimg ir prieziirg asmeniu, remdamiesi mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatais, jg iStaiso, taiau mokykla privalo uztikrinti, kad elektroniniame dienyne likty
naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti,
asmens, kuris keité¢ duomenis vardas ir pavardé, keitimo data ir kt.).

Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomens (trimestro,

pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo

darbo jvertinimo) keitimg / iStaisyma sistema automatiSkai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus
veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy
jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams.
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Dél ,,uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiskai siuncia
vidinj praneSimg apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo
apskaitos duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams (iSskyrus suaugusiojo, besimokancio pagal
suaugusiyjy bendrojo ugdymo programa, tévus (globéjus, riipintojus), mokytojui,
vadovaujan¢iam klasei (klasés kuratoriui) ir elektroninio dienyno administratoriui.

IV SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas | skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo
ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,Dé¢l Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito
vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys,
Nuostatai perzitirimi pasikeitus Lietuvos Respublikos teisés aktams ir, esant reikalui,
koreguojami.

Nuostatai skelbiami gimnazijos internetinéje svetainéje https://www.svirskio.kedainiai.lm.It/ .
Elektroninis dienynas modernizuojamas, kai atsiranda poreikis naujoms funkcijoms, papildomam
informacijos apdorojimui, kurie 1§ esmés keicia jdiegtus informacijos apdorojimo procesus.
Priémus sprendimg modernizuoti elektroninj dienyna, rengiami ir tvirtinami Nuostaty pakeitimai.
Priémus sprendimg likviduoti elektroninj dienyng, mokykla rengia lokalinj teisés akta dél
elektroninio dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos elektroninio dienyno administratoriaus,
duomeny tvarkytojy teisés ir pareigos likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms
informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo priemonés ir terminai,
duomeny tvarkytojy ir duomeny gaveéjy informavimo tvarka ir kitos likvidavimo salygos
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